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1. Download und Installation
1.1. Download
Die jeweils aktuelle Ausgabe des Programms "Digitaler Vergabevermerk” kann
kostenlos von der Internetseite
http://lwww.vbv.baden-wuerttemberg.de/VBV_Portal/dvv.htm
heruntergeladen werden.
Zur Funktion des Digitalen Vergabevermerks muss neben dem Programm selbst
auch die Microsoft-Software
> .Net Framework V 1.1,
» Data Access Objekts MDAC V 2.7 sowie
» WORD, ab Version 2000
auf dem Computer installiert sein.
Sollten diese Voraussetzungen noch nicht vorliegen, kdnnen die fehlenden Kom-
ponenten, mit Ausnahme des Textverarbeitungsprogramms Microsoft Word, von
der vorgenannten Internetseite kostenlos heruntergeladen werden.
1.2. Installation
1.2.1. Systemkomponenten
Installieren Sie die Systemkomponenten durch Doppelklick auf die Dateien
» dotnetfx.exe und
» mdac_typ.exe
und folgen Sie jeweils den Installationsanweisungen.
1.2.2. Digitaler Vergabevermerk
Entpacken Sie die Datei Vergabevermerk.exe in ein Verzeichnis Ihrer Wahl.
Das Programm starten Sie durch Doppelklick auf die im entpackten Verzeichnis
liegende Datei vergabe.exe.
Es wird empfohlen, auf diese Start-Datei eine Verknipfung vom Desktop zu erstel-
len oder eine Verknupfung im Startmeni der Taskleiste einzutragen.
1.3. Aktualisierungen - Updates

Den aktuellen Ausgabe-Stand entnehmen Sie bitte der vorgenannten Internetsei-
te. Das Aufrufen dieser Internetseite wird lhnen durch die Schalflache Update im
Men Info des Digitalen Vergabevermerks erleichtert. Dort ist auch der Ausgabe-
Stand des auf Inrem PC installierten Programms ersichtlich.
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2. Einleitung

Die Anwendung des Digitalen Vergabevermerkes ist weitestgehend selbsterkla-
rend. In dieser Kurzanleitung wird daher nur auf einzelne Grundziige bzw. Bedie-
nungselemente des Programms eingegangen.

Das Programm sieht eine Trennung zwischen Vergabevorschlag und Verga-
beentscheidung vor. Hierbei kénnen in der Vergabeentscheidung die Wertungs-
ergebnisse aus dem Vergabevorschlag individuell gedndert werden ohne den
Vergabevorschlag selbst zu andern.

Mafgebend fir die nach Abschluss der Vergabeentscheidung ausdruckbaren Ab-
sage- oder Aufhebungsschreiben sind ausschlief3lich die Festlegungen in der Ver-
gabeentscheidung.

Diese Trennung ermdglicht auch die wirtschaftliche Anwendung dieses Pro-
gramms bei der Beteiligung von freiberuflich tatigen Architekten und Ingenieuren
in der Wertungsphase.

Ein vom freiberuflich Tatigen erstellter und digital ibergebener Vergabevorschlag
kann vom Auftraggeber eingelesen und gegebenenfalls anders entschieden wer-
den (Vergabeentscheidung).

3. Anwendung

3.1. Aufrufen des Programms

Das Programm starten Sie durch Doppelklick auf die im Programmverzeichnis lie-
gende Datei vergabe.exe oder, sofern von Ihnen eingerichtet, durch die Verkniip-
fung auf dem Desktop bzw. im Startmenl der Taskleiste.

3.2. Startmenu

‘was machten Sie tun? ‘Yergabenumnmer:

‘ |

" MNeuen Yergabevermerk anlegen W alnahmenbezeichnung:

(% Bestehenden Vergabevermerk ffnen

™ Zuletzt angelegten Yergabevermerk bearbeiten
Leiztung:

™~ Wergabevermerk ldschen

Pfadangabe und [ ateibezeichnung des Yergabevermerks
| " } | Wwieiter | Schiiefen |

Die Offnen-Schaltflache dient zur Auswahl des Verzeichnisses, aus welchem ein
bestehender Vergabevermerk getffnet, geldscht oder in dem ein neuer Vergabe-
vermerk gespeichert werden soll.

Entspricht die Darstellung auf Ihrem Monitor nicht dem vorstehenden Screenshot
(z.B. nicht vollstéandig sichtbar), sollte die Auflésung lhres Monitors veréandert wer-
den. Es wird eine Auflésung von 1024 x 768 Pixel empfohlen.
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3.3.

3.4.

3.4.1.

3.4.1.1.

Neuanlegen eines Vergabevermerks

Beim Neuanlegen eines Vergabevermerks ist fur diesen ein Dateiname zu verge-
ben. Die Dateiextension *.dvv wird automatisch angeflgt.

Digitaler Yergabevermerk dffnen 2lxl
Suchen in: I@Vergabevermerk j = I'ff( '

Pa——

D ateiname: I - (fften

R I Digitaler Yergabevemmerk [*.dvy) j Abbrechen |

%
Samtliche Daten innerhalb eines Vergabevermerkes (Vergabevorschlag und Ver-
gabeentscheidung) werden in dieser dvv-Datei gespeichert.

Wird die Wertung von mehreren Personen durchgefuhrt (z.B. freiberuflich Tatige
und Vergabestelle/Amt), erfolgt der Datenaustausch durch Ubergabe dieser dvv-
Datei.

Netzwerku mg...

Bearbeiten des Vergabevorschlags
Einstellungen
Im Meni Extras Untermenl Einstellungen kdnnen Vorgaben erfasst werden, die

anschliel3end in allen Vergabevermerken zur Verfligung stehen und somit den zu-
kinftigen Erfassungsaufwand minimieren.

Speicherort

Hi Einstellungen -0 x|

Yergabestelle I Yergabeentscheidung I Sonstige Ordnungshriterien  Speicherort I

Import von: In::'Lacc_dh'l,'n-'ergahevermerk'l,

Speichern in: IH:'I,'-.-'ergaI:uevermerke'l,In Bearbeitung)

ok | Abbrechen |

Wird ein Import-Pfad angegeben, tUberpriift das Programm gleich nach dem Pro-
grammstart, ob in diesem Verzeichnis eine importierfahige Schnittstellendatei
(vergabe.xml) vorhanden ist. Ist das der Fall, steht im Startment ergdnzend die
Auswahl "Neuen Vergabevermerk importieren” zur Verfigung. Mit dieser Auswabhl
konnen Daten aus einem anderen Programm in einen neuen Vergabevermerk
eingelesen werden (z.B. vorhandene Daten aus der Vergabedatenbank des Lan-
des Baden-Wirttemberg).
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3.4.1.2.

3.4.2.

Ist ein Speicher-Pfad angegeben, wird dieser Pfad vom Programm beim
> Importieren oder Anlegen eines neuen,
> Offnen eine bestehenden und
» LoOschen eines

Vergabevermerkes als Speicher-Pfadangabe ins Startmen( Ubernommen.

Fehlt die Vorgabe eines Speicher-Pfads, schlagt das Programm im Startmeni den
jeweils zuletzt verwendeten Pfad vor.

Sonstige Vorgaben

Die sonstigen Vorgaben kénnen an unterschiedlichen Stellen im Vergabevermerk
nach Betatigen der jeweils angebrachten Schaltflache Ubernehmen

e —
Eﬁ Schulung01 - Digitaler Yergabeverme € - Yergabevorzchlag - |EI| X|
: ——————
Datei Egtraz Info + -

E||j Yergabevermerk. IS 1.0 Yergabestelle/Auftraggeber

1.1 &llg. &ngaben Hare: I

N 1.2Vergabeart

1.3 Vergabetermine Strafie, Mr.: I

| 1.4 Unterlagen/MachweiseKriter

A Bieter u. Angebotzdaten PLZ: I = Ork: I
H

¥ 21 Formale Priifung

4 2.2 Rehenfolge 1

A 23 Eignung der Bieter TefEmn l— Tellefem l—
2.4 Beurteilung

2.5 Rehenfolge 2 Email: I

N 261 Wirtzchaftlichstes Angebot

4 2 6.2 Aufhebung

q 263 Vergabevorschlag —

4 3 Haushalsrechtiche Sination = Ubernehmen

" I | _’I_I

Kurzbez, Absender

o

Wergabe- I
sachbearbeiter(ing:

J
in die entsprechenden Eingabefelder eingelesen werden.

Stufen-Logik

Der Digitale Vergabevermerk fordert grundsatzlich eine stufenweise Bearbeitung.
Dieses bedeutet, dass die nachste Stufe (Ebene) erst bearbeitet werden kann,
wenn in der aufgerufenen Bearbeitungsstufe alle Pflichtangaben eingegeben wur-
den.

Ausnahme:

Nach dem Erfassen der "Bieter- und Angebotsdaten" kann ohne Durchlaufen der Wer-
tungsstufen direkt in die Ebene "2.6.2 Aufhebung" gewechselt werden.

Die einzelnen Angebote kénnen sowohl "horizontal" als auch "vertikal" gewertet
werden. Auch hier gilt angebotsbezogen die Stufenlogik.

Horizontal = innerhalb einer Wertungsstufe werden alle Angebote gewertet, erst an-
schlieRend wird in die nadchste Wertungsstufe gewechselt.
Vertikal = innerhalb einer Wertungsstufe wird zunachst nur ein Angebot gewertet, die

anderen bleiben vorerst unbearbeitet. Erfolgt die Bewertung positiv, so wird
die Wertung fur dieses Angebot in der nachsten Stufen fortgefiihrt usw.
Erst nach Abschluss der Wertung dieses Angebotes erfolgt die Wertung
des nachsten Angebotes.
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3.4.3. Optischer Aufbau des Programms

Das Programm besteht aus einem dreiteiligen Aufbau:
1. Navigationsframe (bedienbar wie windows-explorer)
2. Wertungsframe
3. Erlauterungsframe (mit word-Funktionalitéaten)

Eﬁ Schulung01 - Digitaler Yergabevermerk - Yergabevorschlag = IEllil

Datei Extras Info + -

E|--|j Vergabevermerk 2.1 Formale Priifung

i@ 1.0Vergabestelleuftraggeber

@ 1.14lg. Angaben ¥ Formale Ausschlussgriinde liegenbei diesem Angebot nicht vor.
@ 1.2Vergabeart
@ 1.3Vergabetermine I~ | Das &ngebot wird geschl —

&8 1.4 Unterlagen/M achweise Kriterier

&8 Bieter- u fngebotsdaten - i . .
[_][j 21 Formale Prijfung [ es Preise baw. geforderte Erklarungen nicht enthalt,

[~ es im Eriiffrungstermin dem Yerhandlungsleiter bei OFfnung des ersten Angehots richt vorgelegen hat.

=68 Miiller [ es nicht den Bewerbungshedingungen geman im Angebatsschreiben unterschriehen ist.
Log1

Hauptangebat

@ 1. Nebenangebot

[ worgenommene Anderungen des Bisters an Eintragungen nicht sindeutig sind.

[~ es unzulissige Anderungen an den Yerdingungsunterlagen enthalt.

-8 02 Mebenangehat [™ es nicht vollstandig ist. 2
- Los2 ™ ein Ausschlussgrund nach 5 8 Nr. 5 YOB(A vorliegt. "
' Schm\dl ™ es nicht alle in den Yerdingungsunterlagen gestellten Bedingungen erfalls,
B[ 22 Reihenfolge 1
B[ 23 Eignung der Bieter [v Erlauterungen:
B[ 24 Beurteilung
- 25 Reihenfolge 2 [ Die vorstehenden Angaben gelten fiir alle Angebote (Haupt- und Nebenangebote) des Bieters
- 261 Witschaftlichstes Angebot
- 2E.2 Aufhebung
-] 2B.3Vergabevarschlag
3. Hauzhaltsrechtliche Situation ﬂ Angebot il ﬂ Los lpl E Priifungsschritt ﬂ
Sonstigesfdbechluss
Miiller, Los 1, Hauptangebot
O B ] & B R <= -l Jlas_F|FUEESE|E|E- 2
1. [Jo] —— - »-2|D-0-0-mmE-5 sk
g"'l'"2'"3‘"4"'5"'5"'?'"9‘"9"'10"'11"'12'"13"'14"‘dT
Hier-kdnnen-individuelle-Erlauterungen-zu- den-einzelnen-YWertungen-eingegeben-werden. =
=
3 :
. =
3
« 2| =[E]=(=] o

3.4.4. Bedeutung der Symbole

Durch die Symbole im Navigationsframe (1.) wird der Bearbeitungszustand der
Stufe bzw. des Angebotes signalisiert.

> % Notizblock = unvollstandig, es fehlen noch Pflichtangaben

> & grine Kugel = vollstandig, Ergebnis neutral oder positiv
> @ rote Kugel

vollstandig, Ergebnis negativ

3.4.5. Durchlaufen der Stufen - Navigation

Das Durchlaufen der Stufen sowie der einzelnen Angebote innerhalb einer Ebene
kann durch Anklicken im Navigationsframe (1.) und tber die zwischen dem Wer-
tungs- (2.) und Erlauterungsframe (3.) angebrachten Schaltflachen gesteuert wer-
den.
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3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

Abschluss des Vergabevorschlags

Der Vergabevorschlag wird durch Betétigen der Schaltflache Vorschlag auf der
Stufe "Sonstiges/Abschluss” geschiitzt und damit abgeschlossen.
=lofx]

Datei Extras Info + -

=[] Vergabevemerk Sonstiges, Abschluss

----- @ 1.0Vergabestelle duftraggeber
----- & 1.1 Allg. Angaben

_____ @ 1.2 vegabear Aufgestellt durch (Mame): I
----- & 1.3Vergabstermine

----- @ 1.4 Unterlagen/N achweise/Kriterier eufigesizll i I

#-€8 Bieter- u Angehotsdaten N

- 2.1 Formale Priifung 5""—:3&':;]5.3‘:“2
EI° 2.2 Reihenfolge 1

er s |
2.3 Eighung der Bigter

2.4 Beurteilung

@
@
@ 25 Reihenfolge 2
@
@
@

Entscheiding

26.1 Wirschaftichstes Angebot
262 fufhebung I Erlauterungen:
2.6.3Vergabevorschlag

& 3. Haushaltsrechtliche Situation

ﬂﬂ Sonstiges/Abschluss

< 2]
Der Schutz und damit Abschluss des Vergabevorschlags kann durch erneutes Be-
tatigen der Schaltflache Vorschlag aufgehoben werden.

Fra R B e 8 W W B

-
-
-
-
f--
-
f--

Ausdruck des Vergabevorschlags

Der Vergabevorschlag kann tber das Meniu Datei Unterment Vorschlag ausge-
druckt werden.

Wechsel zur Vergabeentscheidung

Ist der Vergabevorschlag abgeschlossen (geschitzt), kann die Vergabeentschei-
dung nach erneutem Offnen der dvv-Datei bearbeitet werden.
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3.5. Bearbeiten der Vergabeentscheidung
3.5.1. Offnen der Vergabeentscheidung
Ist der Vergabevorschlag abgeschlossen (geschutzt), kann die Vergabeentschei-
dung durch Offnen der dvv-Datei bearbeitet werden.
3.5.2. Ubernahme der Daten aus dem Vergabevorschlag
Der Vergabevermerk tbernimmt zunachst automatisch und unverandert die Daten
und Wertungsergebnisse aus dem Vergabevorschlag in die Vergabeentscheidung.
3.5.3. Treffen der Vergabeentscheidung
3.5.3.1. Keine Anderungen zum Vergabevorschlag
Wird dem Vergabevorschlag uneingeschrankt zugestimmt, so kann die Vergabe-
entscheidung ohne weitere Bearbeitung abgeschlossen werden (siehe Abschnitt
"Abschluss der Vergabeentscheidung").
3.5.3.2.  Anderungen zum Vergabevorschlag

Sind Anderungen zum Vergabevorschlag erforderlich, so konnen diese in nahezu
allen Stufen - ab der Ebene 2.1 auch angebotsbezogen - durchgefuhrt werden.

Ggf. abweichende Festlegung /
Wertung des/der Entscheidenden
g — = Iy
B schulung01 - Digitaler ¥ergabevenne 'k - ¥ergabeentscheidung =loxl
Datei Extras Info + - ——

-0 Wergabevermerk

& 2.1 Formale Priifung

----- D@ Fertig - 1.0 Yergabestelle/&uftra

..... O Fertig- 1.1 &llg. Angaben [¥ ¥ Formale Ausschlussgrjifde ieqen bei diesem Angebot nicht vor.
----- D@ Fertig - 1.2 “ergabeart /

_____ O@ Fenig - 1.3 Vergabetermine I~ I” pas Ang fausgeschlossen, weil

----- D@ Fertig - 1.4 UnterlageniNachweis:

[]"'D@ Fertig - Bieter- u. &ngebotsdaten

EID@ 2.1 Formale Prijfung
20068 Midler I~ " es nicht den Bewerbungsbedingungen gemal im Angebotsschreiben unterschrishen st

Festlegung / Wertung
des/der Vorschlagenden

I~ I e€im Eréffrungstermin dem Yerhandiungsleiter bei GFFnung des ersten Angebots nicht vorgelegen hat,
[T I esPreise bzw, geforderte Erklarungen nicht enthal,

D@ Los1 I~ I vorgenommene &nderungen des Bisters an Eintragungen nicht eindsutig sind.

Hauptangebat ~
E@é D‘Iaurs:bnegneanogebot [~ " esunzuldssige Anderungen an den Yerdingungsunterlagen enthalt,

-] 02 Nebenangebot ™ I esnicht vollstandig ist.
D@ Los 2 I~ I ein Ausschiussgrund nach § & Nr. 5 YOB/& vorliegt,

H D@ 02 Meh bat [T I esnicht alle in den Yerdingungsunterlagen gestellten Bedingungen erfiillk,
b . Nebenangebol

-] Schmidt ¥ ¥ Erauterungen:
#-[]@ 2.2 Reiherfolge 1
&€ 2.3 Eignung der Bister " Die vorstehenden Angaben gelten fiir alle ote (Haupt-undNebenangebote) des Bieters
=[] 24Beutelng Gof. abweichende Erlauterungen
i 0@ 25 Rekhenfolge 2 des/der Entscheidenden
[]-"D@ 2.6.1 Wirtschaftlichstes Angebot
6@ 262 Aufhebung ﬂ Angebot i&l ﬂ Los i&l E Prl'.ifungsscﬁﬁ —
m-[]@ 26.3Vergabevorschlag /
=-0

-] 3 Haushaltsrechtiiche Situation Miuiller, Los 1. Hauptangebot
..... O Sonstiges/ébschiuss JD = - | &| & iy ‘§| ) v ’? b JAriaI v 95 - ’?| A2

¥

[v0] — = »=2|a-p- FIEEEICTHEEE

Erlauterungen des/der 5-|-1-|-2-|-3-|-4-ws-u-s-u-r- A e a1 1ae 1 A

Vorschlagenden Erlauterung- zur-Formalen- Prifung-des-Hauptangebotes-zum-Los-1-der-Fa.-Maller]

in-der'Vergabeentscheidung. Y
~— S HEEEE | »
Erlduterung zur Formalen Prifung des Hauptangebotes zum Loz 1 der Fa. kiiller

q I I j im %ergabevaorschlag.

Ll
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Datei Extras Info + -

E||_-_||j ‘Yergabevermerk.

----- D° Femg - 1.0 Yergabestellaifufirag
- 1.1 Allg. Angaben

-1.2 Wergabeart

- 1.3 Wergabetermine

- 1.4 Unterlagen/Nackhweis:
- Biater- u. Angebotsdaten

frn e W e W B |

& 24 Beutsiung
& 25Rehenfolge 2

O Les1

-
-
O 2 3 Eignung der Bieter
-
-0

'T‘

& 261 Wittschaftlichstes Angebaot
& 2E.2 Authebung

@ 26.3Vergabevorschlag

& 3. Haushalsrechtiiche Situation
----- O sonstiges/Abschiuss

4] |

frn e 0 e B

=
+-
e |
=

|

Eﬁ SchulungD1 - Digitaler Yergabevermerk - ¥Yergabeentscheidung

2.5Reihenfolge der Angebote {einc<ii. M-Lenangebote) der engeren Wahl nach sachlicher und rechnerische:
Priifung einschl. gewertetr: SeZqrispositionen und ausgewshiter Alternativpositionen.

Reihen-/Rangfolge aus
der Vergabeentscheidung

=10l x|

Rang Tieter Name Angebotzart Angebotzinhalt gepr. &ng. Summe Wiertungzeumme
» 1 Schmidt Bruchzal | 1. Mebenangebat | langere Ausfiihrun 120.000,00 £ 120.000,00 £
2 Muiller Bad Merge | Hauptangebot 123444 56 € 12344456 £

S chmidt Bruchsal

124 467 23 € 12446723 €

Hauptangebat

[~ I Ediuterungen: Drucken | Akkualisieren |
Fang | Bieter Mame | Angebotzart |Angebotsinhalt | gepr. Ang. Summe | Wertungssumme
» 1 Bruchzal 1. Mebenangebot  |angere Ausfubrun 120.000,00 £ 120.000,00 £
2 Muiller B a Hauptangebot 123444 56 € 123444 56 £
3 S chmidt Bruchsal ehot 124467 23 € 124 467 23 €

Reihen-/Rangfolge aus
dem Vergabevorschlag

i
3.5.4. Abschluss der Vergabeentscheidung
Die Vergabeentscheidung wird durch Betatigen der Schaltflache Entscheidung
auf der Stufe "Sonstiges/Abschluss” geschitzt und damit abgeschlossen.
B schulung01 - Digitaler ¥ergabevermerk - ¥ergabeentscheidung =10lx]
Datei Extras Info + -
E||.-.||j Wergabevermerk Sonstiges;/Abschluss
----- D° Fertig - 1.0 Yergabestellefiuftrag
Eg ::::z:::; ii:;:::en Aufgestellt durch (Mame): IMUIIer
B8 s stz [0
Sgg ;e_{“’?o_mli::;:,r:fj:ggems‘jaten Unkerschriftl: |Bau-,|’FachbauIeiter am: I Schiitzen/Schutz
-[]@ 22 Reihenfolge 1 T IPrDjektIeiter e | aufheben
-] 2.3 Eigrung der Bieter '
S Eg ;;g:‘}:::'f“ofl‘;ez Unterschrift3: [abteilungsleiter am: | _
S Eg ;g;m;::;j:gchstes Angebot Unterschrift: [vergabestelle am: | _
#-C]@ 25.3 Vergabevorschlag
#-J@ 3. Haushalsrechtiche Situation I I Erlauterungen:
..... D[]ﬁ
1] | 2
Der Schutz und damit Abschluss der Vergabeentscheidung kann durch erneutes
Betatigen der Schaltflache Entscheidung aufgehoben werden.
3.5.5. Ausdruck der Vergabeentscheidung

Die geschitzte Vergabeentscheidung kann tiber das Menl Datei Untermeni Ent-
scheidung ausgedruckt werden.
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3.6.

Absage- und Aufhebungsschreiben

Das Ausdrucken von Absage- und Aufhebungsschreiben ist erst nach Abschluss
der Vergabeentscheidung mdglich.

Hierfur stehen im Ment Datei die Untermeniis Absage bzw. Aufhebung zur Ver-
figung.

Das Programm wahlt automatisch das fir das gewéhlte Vergabeverfahren (natio-
nal oder EG) passende Absageschreiben.

Bj Absageschreiben 1Ol =|
Drucklayout Daturn der Absageschreiben: I'I 1.065.2004 %
ILand j Datumn der beabsichtigten Zuschlagserteiung: I =
Die Absageschreiben werden Mame des Unterzeichners

j IMustermann - Drucken | Schliefen |

einzeln unkerzeichnet
mit "gez." markiert

Anlagen kopieren | * = angabe zwingend

eriicksichtigte Bieter:
Bieter-Mr. | Mame | Anlage 1 | Anlage 2
» 1 Miiller

2 Schick \
— ~_
—

Die hier definierten Anlagen werden bieterbezogen in
die Aufthebungs- bzw. Absageschreiben eingelesen.

/




